
Know-How für Anwender und Entwickler

Seminarkalender
>> offene Seminare Juli – Dezember 2010 >> Wir bringen Ihnen nicht einfach den 
Umgang mit der  Software bei, wir bringen Ihnen die Software näher. Seminare 
von der Stange sind nicht unser Geschäft, Tipps und Tricks sind selbstverständlich. 

www.bitinfo.de/Seminare/2010

kostenlose Hotline: 0800-BITINFO 

Highlights
Die Office-Kurse der BIT Informations-
systeme GmbH sind die günstigsten in 
Deutschland, die von professionellen 
Trainern durchgeführt werden.

unsere Preise
z.B. 230,– Euro (zzgl. MwSt.)  
pro Person für ein zweitägiges offenes 
Seminar (inkl. Seminarunterlagen und 
Mittagessen)

>> Zusammenfassung >>
•	 �praxisorientierte Weiterbildung seit 1993
•	 kleine Seminargruppen
•	 �modern ausgestattete Seminarräume
•	 �hochqualifizierte, erfahrene Trainer
•	 �kostenlose Unterstützung durch unsere Hotline nach dem Seminar

Firmenseminare
Neben offenen Schulungen bieten wir 
auch Firmenseminare an. 
Ihr Vorteil:
• �spezielle Bedürfnisse werden be-

rücksichtigt
• Sie legen die Seminarinhalte fest
• �konkrete Fragen und Probleme 

aus dem Arbeitsalltag werden 
beantwortet

• individuelle Termingestaltung
• Auswahl des Seminarortes

In kleinen Seminargruppen bleibt ge-
nügend Zeit für individuelle Betreu-
ung. Fragen sind jederzeit erwünscht.

Know-How-Test
Ermitteln Sie Ihren Bedarf  
in Word und Excel �
>> www.bitinfo.de/test
 

Tipps + Tricks
Kleine Dinge, die das Leben  
einfacher machen �
>> www.bitinfo.de/tipps
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		  B IT  Informationssysteme GmbH  
	 adresse	 Carl-Zeiss-Straße 51 • 55129 Mainz
	 telefon 	 +49 61 31 . 5 53 90 - 0  
	 internet 	 www.bitinfo.de

Sonstige Seminare
Auf Wunsch bieten wir Ihnen selbst-
verständlich auch weitere Themen als 
Firmenseminare an:
• Lotus SmartSuite
• Projektmanagement
• Grafik, DTP und CAD
• Internet
• Programmierung
• Betriebssysteme
• Netzwerke
Egal mit welcher Software Sie 
arbeiten, wir haben den richtigen 
Trainer. Rufen Sie uns einfach an!

Referenzen
Für folgende Kunden haben wir 
bereits erfolgreiche Schulungs
maßnahmen durchgeführt:
• Bank of Tokyo (Deutschland) AG
• Carlson Wagonlit Travel
• �Deutsche Elektrotechnische 

Kommision im DIN und VDE (DKE)
• Deutsche Flugsicherung GmbH
• Fichtel und Sachs AG
• GKN Driveline Deutschland GmbH
• GMAC VersicherungsService GmbH
• �GE Capital Bank AG  

(vormals Heller Bank AG)

>> So erreichen Sie uns: 
Ihr Ansprechpartner:
Axel Pettermann
fon: +49 6131 55390-49
fax: +49 6131 55390-39
mail: training@bitinfo.de

• Hudson Advisors Germany GmbH
• Jaguar Deutschland GmbH
• LBS Rheinland-Pfalz
• �Lotterie-Treuhandgesellschaft 

 mbH Hessen
• Mainzer Volksbank e. G.
• �Siemens Turbomachinery  

Equipment GmbH
• �Skoda Automobile  

Deutschland GmbH
• Valentin Flüssiggas GmbH
• Verbund Alte Leipziger-Hallesche

www.bitinfo.de/Seminare/2010

Themen, Termine, Preise Juli – Dezember 2010

Thema Juli August September Oktober November Dezember Preis zzgl. MwSt.

Office kompakt Word, Excel, PowerPoint und Outlook 28.–30. 11.–13. 13.–15. 13.–15. 10.–12. 13.–15. 345,– Euro

Office Umsteigerseminar (XP/2003 auf 2007/2010) 13. 27. 24. 22. 29. 03. 170,– Euro

MS Office Kniffe, Tipps und Tricks 14. 30. 29. 29. 30. 25. 170,– Euro

Access
12.–14. 11.–13. 13.–15. 13.–15. 10.–12. 01.–03.

345,– Euro
28.–30. 25.–27. 22.–24. 25.–27. 24.–26. 13.–15.

Excel Grundlagen
07.–08. 09.–10. 08.–09. 11.–12. 08.–09. 08.–09.

230,– Euro
26.–27. 30.–31. 27.–28. 28.–29. 29.–30. 20.–21.

Excel Aufbau
01.–02. 02.–03. 01.–02. 07.–08. 02.–03. 06.–07.

230,– Euro
21.–22. 23.–24. 22.–23. 25.–26. 22.–23. 22.–23.

Excel spezial Listenauswertung und Datenanalyse 09. 06. 03. 01. 19. 03. 170,– Euro

Excel spezial Formeln und Funktionen effektiv nutzen 23. 16. 10. 08. 26. 10. 170,– Euro

Outlook Grundlagen 26. 25. 27. 27. 24. 20. 115,– Euro

Outlook Aufbau 27. 26. 28. 28. 25. 21. 115,– Euro

PowerPoint
05.–06. 05.–06. 06.–07. 04.–05. 04.–05. 08.–09.

230,– Euro
15.–16. 17.–18. 16.–17. 18.–19. 15.–16. 16.–17.

Word Grundlagen
05.–06. 04.–05. 06.–07. 06.–07. 04.–05. 06.–07.

230,– Euro
22.–23. 16.–17. 29.–30. 18.–19. 22.–23. 22.–23.

Word Aufbau
07.–08. 09.–10. 08.–09. 11.–12. 08.–09. 01.–02.

230,– Euro
19.–20. 19.–20. 20.–21. 20.–21. 17.–18. 20.–21.

Word spezial Serienbriefe und Dokumentvorlagen 12. 31. 30. 22. 19. 16. 170,– Euro

Win 7 01. 02. 01. 04. 02. 01. 115,– Euro

Win Vista 02. 03. 02. 05. 03. 02. 115,– Euro
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