
kostenlose Hotline: 0800-BITINFO 

Seminarbeschreibung – Microsoft Excel

Einsatz von Formeln und Funktionen
>> Excel >> In diesem Seminar erfahren Sie, wie Sie die Berechnung und Aus­
wertung Ihrer Daten durch den professionellen und zeitsparenden Einsatz von 
Formeln und Funktionen vereinfachen.

Tipps & Tricks
Unsere Seminare sind in erster Linie 
praxisorientiert. Probleme, die beim 
Einsatz von Excel auftreten können, 
werden angesprochen und Lösungen 
angeboten. Übungen vertiefen die er­
worbenen Kenntnisse. Sie erfahren 
Tipps und Tricks, die Ihnen die Arbeit 
wesentlich erleichtern. Anhand der 
ausgehändigten Seminarunterlagen 
lassen sich die Schulungsinhalte jeder­
zeit nachvollziehen. Sollten Sie nach 
dem Seminar trotzdem noch Fragen 
haben, wenden Sie sich einfach an un­
sere kostenlose Hotline.

>>Voraussetzungen >>
•	 ��Praktische Erfahrung mit Excel 
•	 ��Dauer: 1 Tag, 	

von 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr 
•	 ��Seminarpreis pro Person: 	

199,– Euro (zzgl. MwSt.)

Seminarinhalte
•	 Formeln
•	 relative und absolute Zellbezüge
•	 Aufbau von Formeln
•	 �Arbeiten mit Formelüberwa­

chung und Fehlerüberprüfung
•	 Arbeiten mit Bereichsnamen
•	 Arbeiten mit komplexen Formeln
•	 Funktionen
•	 der Funktionsassistent
•	 �Übersicht über die Funktions­

kategorien mit Beispielen
•	 mathematische Funktionen
•	 �Finanzmathematische 

Funktionen
•	 Datums- und Zeitfunktionen
•	 statistische Funktionen
•	 Matrixfunktionen
•	 Logikfunktionen
•	 Textfunktionen

Sie lernen den Unterschied 
zwischen Formeln und 
Funktionen sowie den Un­
terschied zwischen abso­

luten und relativen Zellbezügen ken­
nen. Wir zeigen Ihnen, wie Sie mit den 
Werkzeugen Formelüberwachung und 
Fehlerprüfung Fehler vermeiden und 
aufspüren.

Die Funktionen
Sie erfahren, wie man mit dem Funk­
tionsassistenten Zeit und Aufwand 
spart. Sie erhalten einen umfassenden 
Überblick über die verschiedenen 
Funktionskategorien und den darin 
enthaltenen Funktionen.

Nach dem Seminar sind Sie in der 
Lage, Formeln und Funktionen zielge­
richtet und sinnvoll einzusetzen, Feh­
ler zu vermeiden und damit weniger 
Zeit für die Berechnung Ihrer Daten 
aufzuwenden.
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