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Sie erfahren, welche Grund
regeln beim Erstellen einer 
erfolgreichen Präsentation 
zu beachten sind. Sie bear

beiten die einzelnen Folien unter An
wendung des passenden Layouts und 
Foliendesigns. Der Einsatz von Grafik
elementen, Diagrammen, Tabellen und 
weiteren Objekten ermöglicht es Ih
nen, Ihre Präsentationen aufzuwerten.

krEaTIvE präsENTaTIoNEN
Sie werden eigene Präsentations
designs mit den Mastervorlagen er
stellen. Hier können Sie Ihre Kreativität 
einsetzen, um sich von Standardpräsen
tationen deutlich abzuheben. Um Ih
ren  Präsentationen den letzten Schliff 
zu geben, setzen Sie Spezialeffekte wie 
Folienübergänge und Text und Objekt
animationen ein. Nach dem Seminar 
sind Sie in der Lage, Ihre Produkte, Ar
gumente oder Zahlen mit aussagekräf
tigen Folien zu präsentieren.

TIpps & TrIcks
Unsere Seminare sind in erster Linie 
praxisorientiert. Probleme, die beim 
Einsatz von PowerPoint auftreten kön

SemINarBeScHreIBuNg – POwerPOINT-SemINar

Präsentieren Sie professionell
>> Powerpoint >> Sie lernen in diesem Seminar die Planung und Erstellung von pro
fessionellen und zielorientierten Präsentationen. Erfahren Sie, wie sich mit Power
Point Texte, Grafiken, Diagramme und Tabellen anspruchsvoll präsentieren lassen.

nen, werden angesprochen und Lö
sungen angeboten. Übungen vertiefen 
die erworbenen Kenntnisse. Sie erfah
ren Tipps und Tricks, die Ihnen die Ar
beit wesentlich erleichtern. Anhand 
der ausgehändigten Seminarunterla
gen lassen sich die Schulungsinhalte 
jederzeit nachvollziehen. Sollten Sie 
nach dem Seminar trotzdem noch Fra
gen haben, wenden Sie sich einfach an 
unsere kostenlose Hotline.

>>Voraussetzungen >>
•	 		Praktische Erfahrung mit Windows
•			Dauer: 2 Tage,  

von 09:00 Uhr  bis 16:00 Uhr
•			Seminarpreis pro Person:  

398,– Euro (zzgl. MwSt.)

sEmINarINHalTE
•  Einführung in die PowerPoint 

Bedienoberfläche
•  Aufgabenbereich, Zwischenablage, 

SmartTags
• Erstellen von Präsentationen
•  grundlegende Regeln bei der 

 Erstellung einer Präsentation
• verschiedene Ansichten
• Präsentationsdesigns
• Bearbeiten von Folien
• Textbearbeitung
• Textformatierung
• Farbgestaltung
• verschiedene FolienLayouts
•  Einfügen und Bearbeiten von 

 grafischen Objekten,
• ClipArts und Medienclips
•  Datenaustausch mit anderen 

 Anwendungen
• Titelmaster
• Folienmaster
• Bearbeiten von Präsentationen
• Spezialeffekte
• Übergänge und Animation
•  Manuelle und automatische 

 Bildschirmpräsentationen
• Druckgestaltung
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