
kostenlose Hotline: 0800-BITINFO 

Erfahren Sie, wozu ein Be­
triebssystem benötigt wird 
und was die Elemente eines 
Betriebssystems leisten. Sie 

passen den Desktop an Ihre persön­
lichen Bedürfnisse an und lernen den 
Umgang mit der Taskleiste und den 
darin enthaltenen Miniaturansichten. 
Sie werden durch das Anlegen von ei­
genen Ordnern im Windows Explo­
rer eine übersichtliche Struktur für Ih­
ren PC schaffen, mit der Sie Ihre Daten 
schneller ablegen und wiederfinden. 

Steuern Sie Ihren PC
Mithilfe der Systemsteuerung werden 
Sie die grundlegenden Funktionen von 
Windows anpassen können. Sie werden 
lernen, die an Ihren PC angeschlossenen 
Geräte und Drucker zu verwalten.

Sie erlernen den Umgang mit dem 
vielfältigen Zubehör von Windows 
Vista. Nach dem Seminar beherrschen 
Sie die grundlegenden Funktionen von 
Windows Vista. Sie sind mit der gra­
fischen Benutzeroberfläche vertraut, 
können Ordner und Dateien verwal­
ten und durch das Anpassen der Sys­
temeinstellungen Windows nach Ihre 
persönlichen Bedürfnissen einrichten.

Seminarbeschreibung – Windows Vista

Ihr PC kann mehr
>> Windows Vista >> Sie erlernen in diesem Seminar den Umgang mit den 
grundlegenden Funktionen des Betriebssystems Windows Vista. Wir zeigen 
Ihnen, wie Sie Ihren PC an Ihre Bedürfnisse anpassen können.

Tipps & Tricks
Unsere Seminare sind in erster Linie 
praxisorientiert. Probleme, die beim 
Einsatz von Windows Vista auftreten 
können, werden angesprochen und Lö­
sungen angeboten. Übungen vertie­
fen die erworbenen Kenntnisse. Sie er­
fahren Tipps und Tricks, die Ihnen die 
Arbeit wesentlich erleichtern. Anhand 
der ausgehändigten Seminarunterla­
gen lassen sich die Schulungsinhalte 
jederzeit nachvollziehen. Sollten Sie 
nach dem Seminar trotzdem noch Fra­
gen haben, wenden Sie sich einfach an 
unsere kostenlose Hotline.

>>Voraussetzungen >>
•	 ��keine
•	 �Dauer: 1 Tag, 	

von 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr
•	 �Seminarpreis pro Person: 	

199,– Euro (zzgl. MwSt.)

Seminarinhalte
• Funktionen eines Betriebssystems
• Windows starten und beenden
• grafische Benutzeroberfläche
• Einsetzen von Maus und Tastatur
• ��Hilfesystem und die Sofortsuche 

von Windows
• Desktop
• Task-Leiste
• �Start-Menü/Programme im 

Start-Menü
• Fenstertechnik
• �Umgang mit Objekten und 

Symbolen
• �Aufruf und Benutzung von 

Programmen
• �Systemsteuerung/Benutzer­

anpassung
• Windows Explorer
• Zubehör von Windows Vista
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